
Mode opératoire
ACCUEIL BILLETERIE 

SOIRÉE – V1

RESPONSABLE :
Julie BARATAUD : 07 79 86 94 56

RÉFÉRENT :
Mael TRYSTRAM : +44 731 213 82 48
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1 I PLAN & ORGANISATION DE L’ESPACE

ADRESSE SITE : GUINGUETTE AU PARC DES BOIS
PARC DES GAYEULLES – RUE DU PATIS TATELIN, 35700 RENNES

NOMBRE D’INVITÉS ATTENDU : 500 PERS

LES OPTIONS SELON MÉTÉO :
Option 1 beau temps ➔ Soirée au bord du lac à la guinguette

Option 2 mauvais temps ➔ Soirée sous le préau
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Guinguette 
(option 1)

Préau (option 2)



2 I ORGANISATION GÉNÉRALE DE LA SOIRÉE
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OPTION 1 : BEAU TEMPS

➔ La Guinguette fournit :
• Privatisation exclusive de de 18h30 à 23h00 (fermeture)
• Mise à disposition de 30 tables et 60 bancs, soit 320 places assises
• Diffusion de musique d'ambiance entre les sets du groupe de musique
• Mise en place de barrières pour sécuriser le site
• Mise à disposition de 5 planches de palet breton + palets

• Formule apéro base 500 pers incluant :
- 2 Boissons / pers au choix, servies et gérées par staff guinguette :
Citronnade maison (jus de citron bio)
Jus de pomme bio / Eau  gazeuse
Bière blonde armoria(Tonquedec, 22)
Vin blanc Chardonnay
Vin rouge, St Chinian

- 2 parts de nourriture (géré par la guinguette et assuré par 2 foodtrucks : 1 
pizza, 1 galette)
- 1 Quart de pizza,au choix :3 fromages (végé) ou 4 saisons (végé)
- 1 Galette de sarrazin (Fromage, oignon, champignon)

➔ La formule ne comprend pas :
Toutes consommations complémentaires (boissons et restauration),à la carte 
de la guinguette, réglables en sus par les participants à la soirée directement 
au bar de la guinguette

➔Ce que nous apportons NOUS ORGANISATION SHIFTERS :
• Groupe de musique Fest-Noz  et sa sonorisation 
• Sécurisation du site via 2 agents de sécurité
• Bénévoles pour aide mise en place soirée avec staff guinguette
• Par bénévoles : Contrôle des tickets à l'entrée
• Fourniture aux participants de la soirée :

✓ d’un ticket repas – boissons,
✓ d’un bracelet (pour permettre desortir et re-entréesur lesite)



2 I ORGANISATION GÉNÉRALE DE LA SOIRÉE
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OPTION 2 : MAUVAIS TEMPS

➔ La Guinguette fournit :
Diffusion de musique d'ambiance entre les sets du groupe de musique
Mise à disposition de 5 planches de palet breton + palets

Formule apéro base 500 pers incluant :
- 2 Boissons / pers au choix, servies et gérées par staff guinguette :
Citronnade maison (jus de citron bio)
Jus de pomme bio / Eau  gazeuse
Bière blonde armoria(Tonquedec, 22)
Vin blanc Chardonnay
Vin rouge, St Chinian

- 2 parts de nourriture (géré par la guinguette et assuré par 2 foodtrucks : 1 
pizza, 1 galette)
- 1 Quart de pizza,au choix :3 fromages (végé) ou 4 saisons (végé)
- 1 Galette de sarrazin (Fromage, oignon, champignon)

➔ La formule ne comprend pas :
Toutes consommations complémentaires (boissons et restauration),à la carte 
de la guinguette, réglables en sus par les participants à la soirée directement 
au bar de la guinguette (pour le coup il faudra aller jusqu’à la guinguette, pas 
de service sur place)

➔ La Mairie de Rennes fournit :
• Mise à disposition du préau et l’éclairage
• 40 Tables de kermesse (2.20mx0.70mxH0.76m)
• 80 Bancs de kermesse en bois de 2.20 m
• 18 barrières heras evenementiels 3.46 m / 2m
• 19 plots béton pour barrieres heras + 19 colliers anti vandalisme héras

➔Ce que nous apportons NOUS ORGANISATION SHIFTERS :
• Groupe de musique Fest-Noz  et sa sonorisation 
• Sécurisation du site via 2 agents de sécurité
• Bénévoles pour aide mise en place soirée avec staff guinguette
• Par bénévoles : Contrôle des tickets à l'entrée
• Fourniture aux participants de la soirée :

✓ d’un ticket repas – boissons,
✓ d’un bracelet (pour permettre desortir et re-entréesur lesite)
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2 I ORGANISATION GÉNÉRALE DE LA SOIRÉE

Le ticket boissons / Repas – 1 / pers ce sera ça… à ne pas perdre car tout est 
dessus.
Pour info quand les participants iront pour consommer (nourriture ou 
boissons), le staff guinguette ou foodtrucks barrera la consommation.

Le bracelet – 1 / pers ce sera ça… pour la soirée uniquement (ils pourront 
l’enelever qd ils rentrent chez eux). MAIS LEUR REDIRE DE BIEN GARDER À 
LEUR POIGNET S’ILS REVIENNENT LE LENDEMAIN LE BRACELET ENTRÉE 
UNIVERSHIFTÉ QU’ILS AURONT DÉJÀ AU POIGNET



3 I TRAJET
A. BUS C4 (Tournebride > ZA Saint-Sulpice)



3 I TRAJET
B. MÉTRO LIGNE B (Beaulieu > Les Gayeulles)



4 I ÉQUIPE BILLETERIE SOIRÉE
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Mael (votre référent) et Julie (la responsable) seront déjà partis sur le site 
de la soirée…

17H00 ➔ RDV DANS LA SALLES BÉNÉVOLES AVEC ANNE CATHERINE
Elle vous remettra des tickets de métro / Bus

VOUS AUREZ BESOIN AU PRÉALABLE D’AVOIR VOTRE TÉLÉPHONE 
CHARGÉ AVEC VOUS ET AVEC L’APPLICATION DE SCANN DE BILLET DÉJÀ 
INSTALLÉ SUR VOTRE TÉLÉPHONE. 
➔Cf Mode d’emploi pour mettre l’appli dans slide suivante.

DÉPART EN BUS À LA GUINGUETTE AU PARC DES GAYEULLES
Bénévoles concernés :

17H30 ➔ ARRIVÉE SUR SITE

À FAIRE À VOTRE ARRIVÉE…
• Vous présentez à Julie et Mael afin de :

✓ Vous installer sur les tables acceuil – billeterie
✓ Remise du matériel à installer : bracelets + tickets repas
✓ Vous briefer sur l’application en repérant la soirée incluse

VOTRE MISSION PRINCIPALE SERA :
• SCANNER LES BILLETS à l’aide votre téléphone les QRCode papier ou 

numérique présentés par les invités.
• Si vous voyez que la soirée est bien mentionnée, ils se verront remettre 

par d’autres bénévoles le bracelet soirée + tickets repas / boissons
• Si anomalie les diriger vers Julie
• Pic attendu : 18h30 – 20h00
• Assurez toujours une permanence à l’entrée accueil svp

1 - DEL.Guillaume (Besoin appli scann)

2 - LEB. Coline (Besoin appli scann)

3 - LIG. Laurence (Besoin appli scann)

4 - KER. Guillaume (Besoin appli scann)

5 - KER. Solen (Besoin appli scann)

6 - LEF. Clément (Besoin appli scann)



5 I APPLICATION DE SCAN BILLETTERIE
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Mode d’emploi en ligne: https://univershifte.fr/page/emploi-scan-jgvehxz

Démarrage / Installation

Sur un mobile Android (utiliser Chrome ou Safari d’autres navigateurs 

peuvent fonctionner) ou Apple

Aller sur: https://univershifte.fr/tickets/check_ticket/

OU => Plus simple: utilisez ce QR code

benevole

teamscanus26

Entrez utilisateur et mot de passe

Autorisez la caméra

Enregistrez le mot 

de passe

https://univershifte.fr/tickets/check_ticket/%22%3ehttps:/univershifte.fr/tickets/check_ticket/%3c/a%3e


➔ Billetterie: Application scan (mode application)
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Vous pouvez aussi installer l'application
Aller dans le menu ⁝ et sélectionner installer l'application
Elle est ensuite visible sur l'écran de démarrage et parmi les autres applications 
sous le nom Univershifté

Cas 1 Cas 2

Etape 1: (deux possibilités selon les appareils)

Etape 2 C’est fait !



5 I APPLICATION DE SCAN BILLETTERIE
➔ Billeterie : configuration
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Configuration
Cette configuration sert à indiquer ce qu'on va scanner.
Elle est à réaliser lorsqu'on s'installe pour scanner (elle est conservée pour les 
billets suivants).

Scan d'une entrée
On va scanner un billet pour savoir si la personne peut accéder à l'événement.

> Appuyer sur configuration

> Choisir Mode de validation: Accès (le premier choix)

> Choisir l'accès (Samedi matin, Soirée ...)

> Appuyer sur Enregistrer

1

1

2

2

3

3



5 I APPLICATION DE SCAN BILLETTERIE
➔ Billetterie: Scan des billets
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Scan des billets
Scanner le QR code dans la fenetre / les bords jaunes.
Resultats du scan

- Si le code est valide est n'a jamais été scanné : L'appli montre Ticket 
Valide pour XYZ

- Si le code est valide mais a déjà été scanné auparavant : L'appli montre 
Ticket déjà scanné pour XYZ

- Si le code n'est pas valide : l'appli montre Ticket non valide (en mode 
scan d'entrée) ou Aucune réservation en mode scan de réservations.

Ne donner qu’un seul jeton repas par entrée:
- Samedi ➔ jeton pour samedi midi

- Dimanche ➔ jeton pour dimanche midi
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